2026年职称申报及审核说明

 一、公示要求
用人单位须将经审核拟同意向上级主管部门推荐的申 报人员的资历条件、学术和业绩成果等情况在本单位公示， 公示期不少于 5 个工作日(周末和节假日除外）,公示时间不含公示当天，建议公示当天包含在内算满6个工作日截止，例：公示期从2026年6月22日至6月29日（5个工作日）。公示无异议后连同公示情况说明一并提交评委会。 
（1） 公示的程序：民主推荐会-公示-报送。 
（2） [bookmark: _GoBack]公示在民主推荐会后进行。
（三）《昆明市职称申报综合情况（公示）表》必须公示。
（四）公示方式及内容：公示采用张贴《昆明市系列（专业）级职称申报综合情况（公示）表》（附件5）的形式在本单位公示。表格由申报人填写，并亲笔签名，使用 A3 纸打印。公示表中的信息要与网上填写的表格内容相一致，比如籍贯（省+县）、工作时间等，“取得现职称以来的主要业绩”和“取得现职称以来完成基本工作量情况”的填写与完成主要专业技术工作情况一致，时间是连续的，从履职填到开评月或申报月，不是一项工作一项工作的填，而是一段时间从事了哪些工作、工作量是些什么。公示表所填写内容，须经单位审核和公示无误后，由单位负责人签字并加盖公章方有效。
 1.公示时：在《公示表》单位审核意见（签章）此栏填写：公示期从X年X月X日至X年X月X日（5个工作日），如对表中内容有异议，请以书面形式或电话向X单位反映。联系人：XXX，联系电话：X。（加盖单位公章）。无需单位负责人签字。
公示的张贴及拍照：在公示栏张贴并拍照上传，最好拍一张近景照（表格内容要清楚）、拍一张远景照（要拍摄到单位的公示栏字样），一个单位多人申报共用远景和近景照片。若人太多近景也看不清表格内容，另外再上传一张公示表格。
2.公示结束后在《公示表》单位审核意见（签章）此栏填写：经X年X月X日—X年X月X日公示无异议，情况属实，同意推荐。由单位负责人手写签字并加盖单位公章。表格不用张贴拍照上传申报系统即可，纸质材料原件作为附件材料提交评委会。 
（五）公示的时间：须推荐会后第二天再进行公示，公示期不少于 5 个工作日（周末和节假日除外）。 
（六）公示结果：公示期满，公示无异议后写公示情况 说明（附件6）。有异议的要查明情况。公示情况说明上的公示时间和张贴的《公示表》上的时间要一致，公示结束后再写公示情况说明，注意落款时间不能是公示结束当天，要在公示期满后面的时间。 
二、履职年限和累计专业技术工作年限的计算 
1.累计专业技术工作年限：从从事专业技术工作开始算至评委会开评月或申报月，年对年月对月计算，中途若有中断比如转为管理岗时间要减去。
2.履职年限从聘任月（事业单位工资审批表执行时间前一月）算到今年12月（变更系列、考核认定人员除外），年对年月对月计算，中途若有中断比如转为管理岗时间、比如未聘任的时间要减去。
三、《专业技术职称申报评审表》的填写注意事项及填表说明
（一）《专业技术职称申报评审表》的填写注意事项
1.籍贯:填省+县，比如云南东川。
2.工作时间:以聘用文件或聘用审批表或工龄认定表上的为准，企业的以劳动合同或保险或备案表上的为准。
3.专业技术工作总结、完成主要专业技术工作情况、承担课题（项目）情况、获得专利情况、获得表彰奖励情况、继续教育情况都是填写履职期间的情况，不是履职期间的不填写。
完成主要专业技术工作情况填写履职期间的工作情况，从聘任月开始填，填到开评月或申报月，一般时间不中断（事实上中断的除外）。比如申报中职，填写聘任助理级期间的工作情况，从聘任助理级当月填到开评月或申报月，一般时间不中断（事实上中断的除外）；申报高职，填写聘任中职期间的工作情况，从聘任中职当月填到开评月或申报月，一般时间不中断（事实上中断的除外）；非公经济一次性评审的从工作填到开评月或申报月，一般时间不中断（事实上中断的除外）。
（二）专业技术职称申报评审表填表具体说明
 1.表一“政治面貌”，填写中共党员、何民主党派或 无党派；证件名称”，填写本人居民身份证、军官证、港澳 台居民来往内地通行证/香港、澳门特区护照、外国人永久 居留证/护照等证件； “证件号码”，填写对应证件的号码。 
2.表一“参评类别”中的“特殊人才”，系指参加特殊 人才专场评审的引进人才和学历、年限等基本条件未达到正 常申报条件要求的人员。
 3.表二“主要学习经历”，填写本人接受中专以上学历 教育情况，非学历教育的在职学习培训情况在表九中填写； “主要工作经历”自参加工作以来开始填写。
4.表四至表九，均填写本人聘任现职称以来的情况。
5.表七“本人承担任务”，授予集体的表彰奖励须填写 个人承担主要工作任务情况；授予个人的表彰奖励，填写“全 部”即可。
6.表十二“基层单位”，系指本人所在的基层用人单位， 基层单位须如实填写推荐情况（包括推荐方式、参与推荐的 人员范围及人数、推荐意见及意见形成情况等）。
7.表十七“审核推荐意见”，省直单位填第一、二栏目， 州（市）直属单位填第一、二、四栏目，县及县以下单位填 第一、二、三、四栏目。“评审结果确认意见”填写任职资 格通知文件号，高级职称由省属评委会承办部门和州（市）人社局确认并盖章，中、初级职称由省属评委会承办部门和各级人社部门确认并盖章。 
8.表中凡涉及填写时间的，均须填写到月份；无填写内容的，均填写“无”。
9.申报评审各级职称，均须填写本表一式二份，经评委会评审通过，获得相应职称的人员，须将其中一份存入本人档案。 
10.本表统一使用 A3 纸双面填写或打印后中缝装订，并保持页面结构和规格完整。 
四、基层单位意见栏填写要求 
基层单位意见除如实填写单位对申报人的相关专业技术工作评价外，还须如实填写单位推荐情况，包括推荐方式、参与推荐的人员范围及人数、推荐意见及意见形成情况、公示情况等内容。按以下内容填写： 
   1.介绍申报人的基本情况：姓名，性别，出生年月（或现年几岁），目前学历，X年X月参加工作，介绍全日制教育学历和在职教育学历情况，如：X年X月毕业于X院校X专业。现工作单位、累计专业技术工作年限X年（算至评委会开评月或申报月，年对年月对月计算，建议写到年），X年X月X评为X，并于X年X月X聘为X，履职年限X年（履职年限计算方法：转岗、当年要变更系列的算至开评月，评审的算至当年12月，年对年月对月计算，建议写到年），任现职以来考核情况。
2.从德、能、勤、绩、廉方面根据申报人工作实际情况，对其个人实绩进行实事求是的评价和总结。包括申报人从事过的专业技术工作和工作业绩等，获得何种专业技术奖励×项，发表或出版×篇论文或书籍。
 3.填写推荐情况及公示情况（包括推荐方式、参与推荐的人员范围及人数、推荐意见及意见形成情况、公示情况等）        
如：X单位于X年X月X日召开民主推荐会或职工大会，参会人员X人，对X同志申报专业技术职称的资历条件及业绩成果等情况进行评议，通过无记名投票方式，X人同意推荐该同志申报X。将X同志的资历条件、学术及业绩成果等材料于X年X月X日至X年X月X日(5个工作日)在X进行公示，经公示无异议。
4. 基层单位意见中应对申报人填写内容及提供的材料是否属实做出肯定回答
经审查，XXX 同志所填写内容及所提供的各项材料属实，符合云南省人力资源和社会保障厅  云南省农业农村厅关于印发《云南省农业技术人员职称评价标准条件（试行）的通知》（云人社发〔2022〕26号）的评审条件。同意推荐申报农艺师或畜牧师或兽医师任职资格。（正常评审填写）
经审查，XXX 同志所填写内容及所提供的各项材料属实，符合《昆明市人力资源和社会保障局关于开展2026年专业技术职称申报评审工作的通知》（昆人社通〔2026〕37号）变更系列的评审条件。同意推荐 XX职称变更系列为XX职称任职资格。（变更系列填写）
五、审核推荐意见填写要求 
单位审核推荐意见：X同志符合X文件（文件 号）的评审条件，同意推荐申报XX任职资格。盖本单位公章。审核职称评审材料的人员签字，必须手写。 
（一）申报中职单位审核推荐意见模版 
经审查，XXX 同志所填写内容及所提供的各项材料属实，符合云南省人力资源和社会保障厅  云南省农业农村厅关于印发《云南省农业技术人员职称评价标准条件（试行）的通知》（云人社发〔2022〕26号）的评审条件。同意推荐申报农艺师或畜牧师或兽医师任职资格。
（二）变更系列单位审核推荐意见模版 
经审查，XXX 同志所填写内容及所提供的各项材料属实，符合《昆明市人力资源和社会保障局关于开展2026年专业技术职称申报评审工作的通知》（昆人社通〔2026〕37号）变更系列的评审条件。同意推荐 XX职称变更系列为XX职称任职资格。
六、企业人员需提供的材料：
提供企业到当地劳动就业局备案的《云南省招工录用登记表》、昆明市社会保险个人参保证明或云南省城镇职工基本养老保险要能看出何时从事何工作，要能看出工作岗位，工作时间，履职年限要够。参保单位与人事劳动合同签订单位及申报单位信息需一致。
单位法人进行申报时，工作证明材料可提供营业执照或法人证代替。
七、职称申报承诺书
职称申报承诺书须申报人签字、按手印并加盖单位公章。 
八、《专业技术职称申报评审表》打印要求        
《专业技术职称申报评审表》网上审核通后从系统中导 出按正常大小100%打印，须 A3 纸双面打印后中缝装订，并 保持页面结构和规格完整。 
九、申报材料复印件
1.上报的申报材料复印件签署审核人姓名、此件与原件一致、审核日期（应为公示期结束以后的日期），并加盖审核单位公章。
2.职称申报承诺书须申报人签字、按手印并加盖单位公章。 
十、职称申报常见问题及解决方法 
（一）《云南省人力资源和社会保障厅 云南省农业农村厅关于印发云南省农业技术人员职称评价标准条件（试行）的通知》（云人社发〔2022〕26号）文件对农业技术职称评审专业进行了规范，可从规范后的专业里面选择申报人现在从事的工作相近相关的专业；在网络申报时，个人信息中选择的现从事专业和个人申报中选择的申报职称专业要一致，才能保存提交。 
（二）网络申报中，所学专业要与毕业证书的专业一致， 如检索不到，发送专业名称（一级学科—二级学科—三级学 科），及毕业证图片至邮箱由公司添加；如职称证书专业检索不到，发送职称证书图片至邮箱由公司添加；联系电话：云南墨斯墨人才服务有限公司63108336，邮箱地址： hrmosmo@163.com。待添加后再选择。

